
 
و فناوری یمعاونت پژوهش  

 بررسی پرونده ارتقا در سامانه گلستان دانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسیثبت درخواست راهنمای 

 

 بسمه تعالی

خواهشمند  باشد.برداری میدانشگاه صنعتی خواجه نصیرالدین طوسی آماده بهره ارتقا مرتبه اعضای محترم هیات علمیسیستم 

 فرمایید.درج درخواست در سامانه گلستان به موارد زیر دقت قبل از است 

 

 نکات مهم:

ریزی آموزشی بررسی نمایید و جهت تکمیل آن با کارشناس محترم دفتر برنامه سیستم اطلاعات تحصیلی خود را در  -1

 .تماس حاصل فرمایید

دفتر طرح و برنامه محترم تاریخ ارتقا قبلی در سیستم ثبت نشده باشد، باید این اصلاحات توسط کارشناس چنانچه  -2

 .انجام شود

 مطابق دستورالعمل ذیل، درخواست خود را در سامانه گلستان ثبت نمایید. -3

 

 :درخواست بررسی پرونده ارتقادستورالعمل 

 
 (1. )شکل نماییدرا انتخاب  "پیشخوان خدمت"گزینه  ی صفحه،کرده و از تب های بالا loginدر سیستم گلستان  -1

 

 
 ( 1)شکل 
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انتخاب فعالیت ها و ارائه درخواست  -فرم های درخواست و ارزیابی فعالیتتکمیل " گزینه ،از گزینه های سمت راست -2

 (2)شکل انتخاب نمایید.را  "ارتقا

 
 (2شکل )

 

 
 (3)شکل  .را در بالای صفحه انتخاب نمایید "درخواست جدید" -3
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 "جستجو"و دکمه  نمایید، مرتبه درخواستی را انتخاب "نوع امتیاز"از کمبوباکس  "درخواست جدید "پس از انتخاب  -4

 (4)شکل . بزنیددر پایین صفحه را 
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 براید. نباشمی انتخاب قابل کلی صورت به که دارد انتخاب قابلیت،  ارتقاء نوع با مرتبط های فعالیت صفحه این در -5

 یدتوانمی متناقضموارد  مشاهده صورت در که دارد وجود نیز موردی مشاهده امکان ،فعالیت های قابل انتخاب کنترل

 (5)شکل  .نمایید مراجعه دانشکده در پژوهشی یا آموزشی() مربوطه کارشناس به

 

(5)شکل   
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به حالت تا  انتخاب نمایدرا  "دییتا تیوضع"در   "تایید"دکمه صفحات،  یها در تمام تیفعال یبعد از انتخاب کل -6

 (6)شکل .دیرا بزن در پایین صفحه بازگشت دیو کل یابد رییتغ "ثبت کننده  دییتا"

 

 

 (6)شکل 

آیکون های موجود در قسمت  قیاز طر دیتوان یشده و م جادیادر پیشخوان خدمت درخواست  فیرد، مرحله نیدر ا -7

افتادن  به گردش یبرا تیو در نها )آیکون اصلاح( دیینما شیرایشده را مشاهده و و یبند گروه یها تیفعال عملیات،

)شکل  .دییرا مشاهده نما )آیکون مشاهده گردش کار(و مراحل گردش کار دیرا بزن، آیکون تایید و ارسال درخواست

7) 

 

 (7)شکل 
 1400ماه  تیر -نصیرالدین طوسی تهیه شده در: مرکز فناوری اطلاعات دانشگاه خواجه


