شرح وظایف سرکار خانم پریسا باقرآذری

1- آماده​سازی پرونده​های کمیته منتخب 

· بررسی پرونده پایه سالانه اعضای هیات علمی دانشگاه  

· بررسی پرونده پایه بورس اعضای هیات علمی دانشگاه 

· بررسی پرونده پایه احتساب سنوات اعضای هیات علمی دانشگاه 

· بررسی پرونده  اعطای پایه تشویقی اعضای هیات علمی دانشگاه 

· انجام کلیه امور مربوط به دبیرخانه کمیته منتخب دانشگاه 
2- کلیه اقدامات مربوط به امور دفتری و پاسخگویی به مراجعین و متقاضیان پایه سالیانه 

